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Fachperson Berufliche Orientierung 
 
→ ist allgemein Ansprechperson für Lehrpersonen  Schülerinnen und Schüler bei allen Fra-

gen zum Thema Berufswahl. 
 
→ sorgt dafür, dass die Lehrepersonen auf dem neuesten Stand sind in Bezug auf Bewer-

bungsdossiers.  
 
→ hält die Lehrpersonen auf dem Laufenden betreffs neuer Berufe und - Änderungen bei 

bereits bestehenden Berufen.  
 
→  initiiert bei Bedarf schulhausinterne Weiterbildungen für das Kollegium.  

  (Unterstützung durch die Fachstelle BO möglich) 
 
→ kommentiert und verteilt eingehendes Infomaterial und nutzt bei Bedarf die Schulhauskon-

ferenz für weitere Informationen.  
 
→ nimmt regelmässigen an den von der Fachstelle BO organisierten Fachgremiumssitzun-

gen teil. (Delegationsprinzip) 
 
→ nimmt regelmässig an der von der Fachstelle BO organisierten Fachtagung teil.  
 (Delegationsprinzip) 
 
→ tauscht sich regelmässig mit der Schulleitung aus. 
 
→ ist Ansprech- und Kontaktperson für die Fachstelle BO. 
 
→   plant und leitet die Fachgruppe BO am Standort. 
 
→ hält ihr Wissen über die Berufswelt und Anlässe, welche in diesem Zusammenhang ste-

hen, auf einem aktuellen Stand. 
 
→ informiert die Klassenlehrpersonen und koordiniert das Zugangsverfahren an ihren Stand-

ort.  
 
→ nimmt an der durch die Fachstelle BO organisierten Lehrmittelschulung teil.  
 
→ ist bei Bedarf Ansprechperson an Elternabenden bei Fragen betreffend Beruflicher Orien-

tierung.   
 
→ bietet Sprechstunden für die Schülerinnen,  Schüler und Lehrpersonen an. Diese können 

beinhalten: 
Informationen über das Schweizer Bildungssystem, Prozess der Berufsfindung, Hilfe bei 
Schnupperlehrsuche, Informationen über weiterführende Angebote. 

 
→        unterstützt Schülerinnen und Schüler beim Erstellen des Bewerbungsdossiers, lässt aber 
            die Verantwortung bei dem/der Jugendlichen und der Klassenlehrperson. 
  
→        ermöglicht den Schülerinnen und Schülern mit der Eignungstest-Simulation zu üben. 
 
→        ist Ansprechperson für die Berufsberater und die Berufsberaterinnen. 
 
→        koordiniert Kurzberatungen der Berufsberaterinnen und Berufsberater  im Standort. 
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Veranstaltungen rund um BO 
 

 
→ macht Schülerinnen, Schüler, Lehrpersonen, Schulleiterinnen und Schulleiter auf alle Ver-

anstaltungen, die mit Berufswahl und Laufbahnvorbereitung zu tun haben, aufmerksam  
und informiert  über Inhalte, Sinn und Zweck der verschiedenen Veranstaltungen. 

 
→ bringt sich bei Bedarf in die inhaltliche Gestaltung der Projektwoche Berufliche Orientie-

rung ein. (Verantwortung liegt bei der Klassenlehrperson resp. pädagogischen Team) 
  
→ unterstützt die Lehrpersonen beim Anmeldeprozedere und ist für die Verteilung aller Info-

materialien für Berufsbesichtigungen  zuständig.  
 
→ ist Ansprechperson und VermittlerIn zu EIDA. (Erfahrung in der Arbeitswelt/Overall) 
 
→ informiert über die Angebote des Gewerbeverbandes und ist Ansprechperson bei der Ko-

ordination und bei Unklarheiten im Kollegium. (Speed Dating, Lehrstellenvermittlung, Rent 
a Stift, Lehrstellenbörse) 

 
→ macht Werbung für die Berufs- und Bildungsmesse/n.  
 
→ informiert über die Angebote der Handelskammer und ist Ansprechperson bei Unklarhei-

ten im Kollegium (Coaching, Rent  a Boss). 
 
→ stellt LIFT in den Klassen vor und berät die Lehrpersonen bei der Auswahl potentieller 

Schülerinnen und Schüler. 
 
 

Berufswahlshop 
 
→ Hat die Verantwortung für die Führung des Berufswahlshops, was folgende Aufgaben be-

inhaltet: 
Sichten, Verwalten und Anschaffen von Medien und Materialien für Schülerinnen und 
Schüler wie auch für LP 
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